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ระเบียบสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎกีา 
วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

 

โดยที่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  บัญญัติใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ประกอบกับเพื่อรักษาความ
ปลอดภัยของเอกสารและความเปนระเบียบเรียบรอยในการใหประชาชนเขาตรวจดู  เลขาธิการ
คณะกรรมการกฤษฎีกาจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  วาดวยขอมูลขาวสาร
ของสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“ขอมูลขาวสารของสํานักงาน” หมายความวา  ขอมูลขาวสารตามกฎหมายวาดวยขอมูล

ขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสํานักงาน   
“เร่ืองพิจารณาเสร็จของสํานักงาน”  หมายความวา  เอกสารบันทึกการดําเนินการใหความเห็น

ทางกฎหมายหรือการตรวจพิจารณารางกฎหมาย   ซ่ึงคณะกรรมการกฤษฎีกาหรือสํานักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกาพิจารณาเสร็จส้ินและกําหนดหมายเลขเรื่องเสร็จนั้นแลว 

“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงาน 
ขอ ๔ ใหเลขาธิการรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําส่ังเพื่อ

ประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบั ติตามระเบียบนี้   ให เลขาธิการเปนผู วินิจฉัยชี้ขาด   

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 
หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงาน 
 

 

ขอ ๕ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงาน  ประกอบดวย   
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(๑) รองเลขาธิการหรือกรรมการรางกฎหมายประจํา  ซ่ึงเลขาธิการมอบหมายเปนประธาน
กรรมการ 

(๒) ผูอํานวยการศูนยขอมูลกฎหมายกลาง  หัวหนาสวนสารสนเทศ  และขาราชการของ
สํานักงานที่เลขาธิการมอบหมายอีกจํานวนสามคน  เปนกรรมการ 

ใหเจาหนาที่ของศูนยขอมูลกฎหมายกลางที่ผูอํานวยการศูนยขอมูลกฎหมายกลางมอบหมาย
เปนกรรมการและเลขานุการ  และใหมีผูชวยเลขานุการตามความจําเปน   

ขอ ๖ ใหคณะกรรมการมีหนาที่ดังตอไปนี้ 
(๑) กําหนดหลักเกณฑ  หรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร  การจัดระบบการขออนุญาต  และ

การบริการขอมูลขาวสาร 
(๒) กําหนดหลักเกณฑ  เง่ือนไข  และขอบเขตการเปดเผยเร่ืองพิจารณาเสร็จของสํานักงาน

นอกเหนือจากที่กําหนดไวในระเบียบนี้  เพื่อใหสอดคลองและเปนไปตามเจตนารมณของกฎหมายวา
ดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

(๓) กําหนดประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไวที่สํานักงาน  หรือสงไปยังหอจดหมาย
เหตุแหงชาติ  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 

(๔) พิจารณาปญหาหรืออุปสรรค  รวมทั้งเสนอแนวทางในการแกไขปญหาหรืออุปสรรคที่
เกี่ยวกับการดําเนินการตามระเบียบนี้ 

(๕) ปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่เลขาธิการมอบหมาย 
ขอ ๗ การประชุมของคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของ

กรรมการทั้งหมด  จึงจะเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการไมอยูในที่ประชุมหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ได  ใหกรรมการที่มาประชุม

เลือกกรรมการคนหนึ่งเพื่อทําหนาที่ประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
หมวด  ๒ 

ศูนยขอมูลขาวสารของสํานักงาน 
 

 

ขอ ๘ ใหสํานักงานจัดใหมีศูนยขอมูลขาวสารของสํานักงาน  เพื่อเปนสถานที่สําหรับ
ประชาชนสามารถใชในการคนหาและศึกษาขอมูลขาวสารไดสะดวกตามสมควร  และมอบหมาย
เจาหนาที่ใหรับผิดชอบขอมูลขาวสารภายในศูนยขอมูลขาวสารของสํานักงาน   
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ขอ ๙ ใหเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายในศูนยขอมูลขาวสารของสํานักงานจัดทําดัชนีขอมูล
ขาวสารของสํานักงานที่มีรายละเอียดเพียงพอสําหรับประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง  ซ่ึง
อาจจัดทําเปนระบบอิเล็กทรอนิกสหรือเอกสารอื่นใดที่มีความสะดวกในการสืบคนและมีการควบคุม
ความปลอดภัยของระบบก็ได 

หมวด  ๓ 
การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 
 

 

ขอ ๑๐ ผูใดประสงคจะเขาตรวจดูหรือขอถายสําเนาขอมูลขาวสาร  ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือ 
คําขอดังกลาวอยางนอยตองระบุ 
(๑) ชื่อและที่อยูของผูขอขอมูลขาวสาร  พรอมเอกสารแสดงตัวบุคคล 
(๒) รายละเอียดของขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่เขาใจไดตามสมควร 
(๓) เหตุผลที่ขอใหเปดเผยขอมูลขาวสาร  หรือวัตถุประสงคในการนําไปใช 
(๔) ลายมือชื่อของผูขอ 
ขอ ๑๑ ใหเลขาธิการมอบหมายใหขาราชการของสํานักงานซึ่งดํารงตําแหนงไมตํ่ากวา

กรรมการรางกฎหมายประจํา  เปนผูมีอํานาจอนุญาตใหตรวจดูหรือใหทําสําเนาขอมูลขาวสาร 
ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารใดเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยไดหรือไม  ใหบุคคล

ตามวรรคหนึ่งเสนอเรื่องพรอมความเห็นเบื้องตนตอเลขาธิการหรือรองเลขาธิการซ่ึงเลขาธิการ
มอบหมายเพื่อวินิจฉัย 

ขอ ๑๒ ในกรณีที่ผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๑  มีคําส่ังไมเปดเผยขอมูลขาวสาร  ใหแจง
คําส่ังพรอมเหตุผลใหผูย่ืนคําขอทราบ  ทั้งนี้ภายในสามวันทําการนับแตวันที่มีคําส่ัง  และแจงใหทราบ
ถึงสิทธิและกําหนดเวลาในการอุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามกฎหมาย
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวย 

ขอ ๑๓ ขอมูลขาวสารใดหากมีกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือมติคณะรัฐมนตรี
กําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตไวเปนพิเศษ  ใหปฏิบัติตามกฎหมาย  
ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 
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หมวด  ๔ 
การบริการขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๑๔ สํานักงานจะอนุญาตใหตรวจดูขอมูลขาวสารของสํานักงานไดแตในกรณีที่เปน
ขอมูลขาวสารที่มีอยูแลวในสภาพที่พรอมจะใหได  และสํานักงานจะไมอนุญาตในกรณีที่มีลักษณะ
ดังตอไปนี้ 

(๑) การตรวจหรือขอขอมูลนั้นเปนไปเพื่อประโยชนทางการคาสวนตน  หรือเปนการขอ
ขอมูลที่ไมเปนไปเพื่อประโยชนสาธารณะ 

(๒) เปนขอมูลขาวสารที่กระทบตอความมั่นคงของประเทศ  ประสิทธิภาพในการบังคับใช
กฎหมาย  ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหนวยงานของรัฐ  หรือเปนเร่ืองที่ทางราชการยังไมเปดเผยและ
กําหนดชั้นความลับ 

(๓) เปนขอมูลขาวสารที่กระทบถึงประโยชนไดเสียของผูอื่น 
(๔) เปนขอมูลขาวสารสวนบุคคล   
ขอ ๑๕ การเขาคนควาและอางอิงขอมูลในเร่ืองพิจารณาเสร็จของสํานักงาน  ตองกระทํา

ภายในขอบเขตและภายใตเง่ือนไข  ดังตอไปนี้ 
(๑) เ ร่ืองพิจารณาเสร็จของสํานักงานและเอกสารอื่นที่ เกี่ยวของตองไมเปนเ ร่ืองที่มี 

ชั้นความลับ  เวนแตมีสภาพเปนเอกสารประวัติศาสตรแลว 
(๒) การขอทําสําเนารายงานการประชุมที่ไมมีการรับรองในเรื่องพิจารณาเสร็จของสํานักงาน

ไมวาโดยวิธีการใด  สํานักงานจะไมอนุญาต  เวนแตมีเหตุผลความจําเปนหรือไดรับอนุญาตจาก
เลขาธิการ 

(๓) ในกรณีที่สํานักงานอนุญาตใหคนควาดวยตนเองจากเครื่องคอมพิวเตอรของสํานักงาน
หรือเอกสารหรือหนังสืออื่นใด  ตองปฏิบัติตามคําส่ังสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาวาดวยการใช
หองสมุดสําหรับบุคคลภายนอก 

(๔) ในกรณีที่ผูขอประสงคที่จะนําขอมูลในเร่ืองพิจารณาเสร็จของสํานักงานไปใชในการ
ดําเนินคดี  ตองมีหมายเรียกพยานเอกสารจากศาล 

ขอ ๑๖ ในกรณีที่มีคําขอสําเนาและสํานักงานอนุญาตใหทําสําเนาได  ใหเจาหนาที่ที่ดูแล
รักษาเอกสารนั้นจัดทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารที่มีผูย่ืนคําขอภายในวัน
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ทําการนั้น  ถาไมอาจดําเนินการภายในวันทําการนั้น  ใหแจงกําหนดวันและเวลาเพื่อใหผูย่ืนคําขอมารับ  
แตตองไมเกินสิบหาวันทําการ  ในกรณีที่มีเหตุจําเปน  อาจขยายระยะเวลาออกไปไดแตตองไมเกิน
สามสิบวันทําการ 

การจัดทําสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหเจาหนาที่ของ
สํานักงานซึ่งรับผิดชอบขอมูลขาวสารนั้นเปนผูรับรอง  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และ
ตําแหนง  ตลอดจนวันเดือนป  ใหชัดเจน 

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  เจาหนาที่อาจพิจารณาสงสําเนาขอมูลขาวสารทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับก็ได  แตการสงสําเนาขอมูลขาวสารโดยวิธีนี้  ผูย่ืนคําขอตองชําระคาธรรมเนียมการ
ทําสําเนาหรือการรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร  และคาสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับไวแลวจึงจะ
ดําเนินการใหได 

ขอ ๑๗ คาธรรมเนียมการทําสําเนาและการรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร  ใหเปนไปตาม
ระเบียบหรือคําส่ังของสํานักงาน 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๕  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

พรทิพย  จาละ 
เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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